METODICKY POKYN
PRO ZADOST O AKREDITACI
VZDELAVACIHO PROGRAMU
VYSSIHO ODBORNEHO VZDELAVANI

LA

MSMT, Praha, leden 2023




ZPRACOVANI PODKLADU

Uvod

V souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zadkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,Skolsky zakon“) a vyhlaskou ¢. 10/2005
Sb., o vy$sim odborném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,vyhlaska ¢. 10“), které urcuji
obsah pisemné Zzddosti o akreditaci vzdéldvaciho programu, se zddost podava Ministerstvu Skolstvi,
mlddeZe a télovychovy (dale jen ,Ministerstvo Skolstvi“) pouze v elektronické podobé, a to do datové
schranky Ministerstva skolstvi. Platnost akreditace lze i opakované prodlouZit (dale jen ,Zadost
o prodlouzeni“) a béhem uskutecnovani akreditovaného vzdélavaciho programu mze vyssi odbornd skola
pozadat o akreditaci zmény vzdélavaciho programu (dale jen ,akreditace zmény*“). Zadost o prodlouzeni
Ize podat soucasné s akreditaci zmény.

Uvedené formulafe obsahuji vSechny naleZitosti Skolského zdkona a vyhlasky €. 10. Nepovinné casti
formulard jsou oznaceny podnadpisem ,,nepovinné“.

Zadosti se zpracovavaiji pro jednotlivé vzdéldvaci programy a jejich formy samostatné. Zadosti se podavaiji
v rozsahu pfriloZzenych formulara ,A“ az ,C” (dale jen ,formulare”), v pripadé dalsSich priloh oznacenych
»priloha”.

V pfipadech vzdélavacich programd, které podléhaji predchozimu souhlasnému stanovisku dle § 104
Skolského zdkona, se Zadost podava Ministerstvu Skolstvi se souhlasnym stanoviskem pfislusiného
uznavaciho organu. Soucasti Zzadosti je pravodni dopis, v ném? je uvedeno, o¢ navrhovatel 7ada a dale
odlvodnéni této zadosti.

Zadosti je tfeba predkladat v dostateéném predstihu, aby nebylo ohroZeno uskute¢rovani vzdélavaciho
programu. Dle § 105 Skolského zdkona posoudi vzdélavaci program Akreditacni komise pro vyssi odborné
vzdélavani (dale jen , Akreditacni komise”) do 120 dni ode dne, kdy ji byla Zadost dorucena. Ministerstvo
rozhodne o akreditaci do 30 dnl od obdrzZeni stanoviska.

Pozadované Udaje se zpracovavaji do formulard v programech Word a Excel. Pfed formular A se vklada
Uvodni (titulni) strana, kterd slouZi jako informativni list (I1ze uvadét

Prvni strana formuldrd B a C slouzi pro vlastni titulni stranky skoly, napf. vlozeni loga Skoly apod. Tabulky
zpracované v excelu se nasledné vkladaji do Wordu jako rastrovy obrazek. Finalni podoba formulari se
podava ve formatu PDF.
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Formular A

Formular A se vypliiuje v programu Excel. V daném formulati Ize pfidavat a ubirat libovolné radky.

1. Do pole nazev skoly se uvadi nazev Skoly v souladu s Rejstfikem Skol a Skolskych zafizeni. V pfipadé
nové vznikajici vyssi odborné skoly se uvadi ve tvaru navrhovaném na zapis do Rejstfiku Skol
a Skolskych zafizeni (napf. Vyssi odborna skola informacénich studii a Stfedni Skola elektrotechniky,
multimédii a informatiky).

2. Sidlo skoly se uvadi v souladu s Rejstfikem skol a Skolskych zafizeni. V pfipadé nové vznikajici vyssi
odborné skoly se uvadi ve tvaru navrhovaném na zdpis do rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni (napf.
NovovysocCanska 280/48, Vysocany, 190 00 Praha 9).

3. RED IZO se uvadi pouze v tom pfipadé, je-li jiz pfidéleno.

4. Zadatel uvadi pravni formu pravnické osoby. Pokud pravnicka osoba, kterd bude vykondvat ¢innost
skoly, dosud nevznikla, je navrhovatelem jeji zfizovatel, zakladatel ¢i jind osoba, kterd je v souladu
s pravnimi predpisy opravnéna jednat za pravnickou osobu do jejiho vzniku (napf. pfispévkova
organizace, spole¢nost s ru¢enim omezenym).

5. Udaje o zfizovateli pravnické osoby, ktera vykondva nebo bude vykondvat ¢innost (napf. kraj,
privatni sektor).

6. Kod a nazev oboru vzdélani se uvadi v souladu s nafizenim vlady ¢. 211/2010 Sbh. (napf. 63-41-N/..
Ekonomika a podnikani).

7. Cleni-li se vzdélavaci program na jednotlivd zaméteni, zvoli se ANO a uvedou se néazvy viech
zaméreni (napf. Podnikani malych a stfednich firem). V pfipadé, Ze se zvoli NE, kolonka vypis
zaméreni se nevypliuje.

8. Pokud jsou kladeny poZzadavky na zdravotni zplsobilost zvoli se ano a uvedou se zdravotni omezeni
podle pfilohy €. 2 k nafizeni vlady ¢. 211/2010 Sb.

9. Forma vzdélavani se voli z rozeviraciho seznamu.

10. Vyucovaci jazyk se uvadi ¢esky, pripadné dalsi jiny.

11. Typ zadosti se voli z rozeviraciho seznamu dle charakteru zZadosti.

12. Navrh doby platnosti se uvadi konkrétné. V pripadé Zadosti o akreditaci se uvadi od - do (napr.
1.9.2023 - 31.8.2029), v pripadé zadosti o prodlouzeni se uvadi do (napf. 31.8.2025). U akreditace
zmény se uvadi od (napr. 1.9.2023). Pozadavek a jeho zdlvodnéni Ize upfesnit v prlivodnim dopise.

13. V ptipadé Zadosti o prodlouZeni nebo o akreditaci zmény se zvoli ANO a uvede se Cislo jednaci
rozhodnuti o udéleni akreditace a datum (napf. ¢.j.: MSMT-14258/2022-4 ze dne 10. fijna 2022).
V pripadé akreditace vzdélavaciho programu se zvoli NE a kolonka ¢.j. / ze dne se nevyplriuje.

14. Kontaktni osoba je osoba, ktera disponuje informacemi k poZzadované Zadosti, je schopna doplnit
zadost a poskytnout veskerou soucinnost.

15. Uvede se platny odkaz na webové stranky skoly.

16. V seznamu pfiloh se uvedou jmenovité vSechny pfilohy, které jsou soucasti Zadosti, vyjma
formulara c¢asti A-C.

17. Formular vyplnény v programu Excel se prevede do formatu PDF a doplni digitdlnim podpisem
feditele Skoly. Svym podpisem feditel stvrzuje spravnost uvedenych udaju.

Formular B

1. Charakteristika profilu absolventa obsahuje obecny popis vystupnich odbornych znalosti,
odbornych dovednosti a zpUsobilosti odpovidajicich cildm vzdélavaciho programu. Maximalni
pocet znakt je 1000.
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Vymezeni ziskanych kli¢ovych kompetenci obsahuje souhrn védomosti, dovednosti, schopnosti,
postojl a hodnot dileZitych pro osobni rozvoj a uplatnéni kazdého clena spolec¢nosti. Jejich vybér
a pojeti vychazi z hodnot obecné prijimanych ve spole¢nosti a z obecné sdilenych predstav o tom,
které kompetence jedince pfrispivaji k jeho vzdélavani, spokojenému a UspéSnému Zivotu
a k posilovani funkci obcéanské spolec¢nosti. Napfiklad kompetence socidlni a personadlni,
kompetence digitalni, kompetence komunikativni.

Vymezeni vystupnich znalosti, schopnosti a dovednosti absolventa obsahuje konkrétni vycet
znalosti, které oznacuji teoretické védomosti poZzadované pro vykon urcité pracovni ¢innosti nebo
souboru pracovnich ¢innosti, které jsou dispozicemi k plnéni uloh. Ma-li vzdélavaci program
zaméreni obsahuje kromé prevladajici spolecné ¢asti také doplnujici informace zohlednujici
skutec€nost, Ze absolvent ziska specifické znalosti.

Charakteristika moZnosti uplatnéni absolventa obsahuje obecny popis predpokladané
uplatnitelnosti absolventa.

Vycet profesnich ¢innosti obsahuje vycet profesnich ¢innosti, pro které je absolvent ptipraven.
Vycet profesi obsahuje souhrn konkrétnich profesi, které mize absolvent vykonavat po Uspésném
absolvovéani vzdéladvaciho programu (narodnikvalifikace.cz; nsp.cz). V pfipadé, Ze je vzdélavaci
program bezprostfedné zaméren na pfipravu k vykonu regulovaného povoldni, uvadi se zde
zejména prehled téchto regulovanych povolani.

Charakteristika vzdélavaciho programu obsahuje obecny popis obsahu predkladaného
vzdélavaciho programu, vychodiska pti utvareni vnitfni struktury programu a ¢lenéni programu.
Pojeti vzdélavaciho programu obsahuje pohled predkladatele Zadosti na zarazeni vzdélavaciho
programu do systému vzdélavani.

Cile vzdélavaciho programu obsahuji souhrn obecnych (spolecenskych) cill, ke kterym by realizace
predkladaného vzdélavaciho programu jako celku smérovat.

Podminky bezpecnosti prace a ochrany zdravi obsahuje popis, jakym zplsobem je zabezpecen
pozadavek na BOZP na skole ve vztahu ke studentim a ochrana ¢lovéka za mimoradnych situaci.
Organizace vyuky obsahuje ¢lenéni dle obdobi a ro¢nikd v rozsahu poctu tydnl a hodin, véetné
celkového poctu. Tabulka se vypliuje pfiloze programu Excel s ndzvem ,Zadost o akreditaci
vzdélavaciho programu tabulky” a vklada se do formulare jako rastrovy obrazek. V ptipadé, Ze se
druh ¢innosti nekona uvadi se 0. Pti délce vzdélavani 3,5 roku se vypliiuje navic posledni sloupec
Z0.

Podminky uznani prfedchoziho vzdélavani obsahuji konkrétni podminky, za jakych reditel skoly uzna
dosaZzené vzdélavani. Jsou rozliSeny dva pripady uznani dosazeného vzdélani, a to uznani uceleného
dosaZzeného vzdélani studenta a uznani ¢astecného dosazeného vzdélani studenta

Podminky pftijimani do vyssiho rocniku vzdélavani ve vyssi odborné Skole obsahuji konkrétni
podminky pro pfijimani do vyssiho roc¢niku, véetné stanoveni obsahu, terminu, formy a kritérii
hodnoceni zkousky.

Podminky zmény oboru vzdélani obsahuji konkrétni podminky, za jakych student mize zménit obor
vzdélani.

Podminky prestupu z jiné vyssi odborné Skoly obsahuji konkrétni podminky, za jakych muze
k prestupu dojit.

Podminky preruseni vzdélavani obsahuji konkrétni podminky, za jakych feditel skoly rozhodne
o preruseni vzdélavani.

Podminky pro déleni a sluc¢ovani studijnich skupin obsahuji konkrétni podminky, za jakych mohou
byt studijni skupiny déleny nebo spojovany.
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18. Dalsi podminky specifikuji vzdélavani studentl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, konani
talentovych zkousek ad.

19. Podminky pro konani komisionalni zkousky se vypliuji v pfipadé, Ze skola vyuZziva komisiondlni
zkousky mimo zélezZitosti stanovené vyhlaskou ¢. 10/2005.

20. Podminky pro postup do vyssiho ro€niku obsahuji konkrétni podminky, za jakych student v daném
obdobi postoupi do vyssiho rocniku. V pripadé kreditniho systému obsahuji i pocet kreditli pro
postup do vyssiho roéniku.

21. Vymezeni forem dalSi prace se studenty obsahuje souhrn a popis aktivit nad ramec standardni
skolni vyuky nebo odborné praxe (napf. adaptacni kurzy, workshopy, ucast na soutézich ad.)

22. U&ebni plan se vypliiuje v Excel piiloze s ndzvem ,Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu
tabulky” a vklada se do formuldare jako rastrovy obrazek. Uvedeni ECTS se vypliiuje pouze v pfipadé,
Ze Skola v rdmci vzdélavaciho programu hodnoti vysledky prostfednictvim kreditd.

23. Karta predmétu se kopiruje dle poc¢tu predmétd vzdélavaciho programu a nasledné vyplruje
samostatné pro kazdy predmét. Pocet predmétl se rovna poctu karet predmétd. Vymezeni formy
se stanovuje dle § 3 odst. 4 vyhlasky €. 10. V pfipadé forem vzdélavani, které probihaji jako
praktické vyucovani se uvede forma vyhradné jako praktické vyucovani. Kolonky anotace a cile
predmétu obsahuji obecny a vystuzny popis téchto poloZek. Rdmcovy rozpis uciva obsahuje
konkrétni rozpis dle obdobi. Popis zplsobu ukoncéeni obsahuje konkrétné stanovené podminky pro
ukonceni predmétu dle § 5 odst. 2 vyhlasky ¢. 10/2005, véetné poZadavku v pribéhu obdobi (napf.
dochéazka). V pfipadé kreditniho hodnoceni se uvadi presné vymezeni studijni zatéze studenta pro
konkrétni predmét. Seznam studijni literatury obsahuje aktualni tituly vcéetné zahranicnich.
Aktualnost se posuzuje s prihlédnutim k charakteristice vzdéldvaciho programu a oblasti
vzdélavani. V pripadé, Ze pfi vyuce predmétu se vyuzivda modernich informacnich technologii,
uvede se jejich seznam.

24. Karta odborné praxe navic obsahuje navrh fyzickych a pravnickych osob pro odborné praxe.

Formular C

1. Karta ucebny se vypliuje pro konkrétni typ ucebny. Pfi vice u¢ebndach jednoho typu se vypliuje
karta pouze jednou. Pro dalsi typy uceben se karta kopiruje a vypliuje.

2. Do tabulky se nasledné vpisuji pocty uéeben dle typu a jejich kapacita.

3. Udaje o knihovné se vpisuji do karty knihovny dle aktualniho stavu.

4. Zameéry skoly vychazeji z prislusnych strategickych dokument( a souviseji i s potfebami trhu prace.

5. Udaje o spolupraci a o jejim rozsahu se zaméfenim na charakteristiku spoluprace $koly s odbornou

praxi, s vy$Simi odbornymi skolami i s ostatnimi pravnickymi osobami (v¢. zahranic¢nich). Pfipoji se

také seznam relevantnich vyjadieni profesnich sdruzeni a pravnickych osob podporujicich existenci

prislusného vzdélavaciho programu. Seznam uvedenych instituci bude ocislovan.

Pro ucely zapisu do Rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni se zpracuje uceleny soupis persondlniho

zabezpeceni. V pfipadé, Ze je Zadatel ma jiz vzdélavaci program zapsany v Rejsttiku Skol a skolskych

zafizeni, jsou tyto Udaje pro Akreditacni komisi informativniho charakteru.

o
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